D1 ccion pE TRANSITO Y @RANSPORTE
DE FLORIDABLANCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CENTRO DE ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS
Pag: 1de2

Elaboracion: FEBRERO DE 2007

Version: 1.1

OFICINA PRODUCTORA: MATRICULAS

DEPENDENCIA: DIRECCION

CODIGO: 130

< DISPOS
CODIGO " RETENCION I Lk,
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130 10 [|CERTIFICACIONES
130 10 3 ||CERTIFICACIONES PROPIEDAD Y TRADICION 1 X . o
. El original para el Interesado y se Digitaliza para
Solicitud Consulta.
Certificacion
130 27 HISTORIALES
130 27 2 ||[HISTORIALES DEL PARQUE AUTOMOTOR 50 28 X
Solicitud del Tramite
Formulario Unico Nacional
[IDeclaracion de Importacion o Manifiesto de Aduana
||Factura
[[Recibos de Pago Derechos de Transito
“Improntas Serie documental con valoracion histérica, ya qu
. P - . permitird hacia el futuro reconstruir la gestiéa
FOtOCOpIa Cédula de Ciudadania institucional y servir de referente para reestructurar la:
Soat ctividades de la administracion.
Simit
Certificado de Existencia y Representacion Legal
||Licencia de Transito
lPaz y Salvo
Certificaciones
Anexos
130 28 INFORMES
130 28 1 |INFORMES A ENTIDADES NACIONALES 1 3 X
Informe Este documento posee valores referenciales, una ve
umplidos los términos establecidos pierde su valoraciél
130 28 2 [|INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL EXTERNO 1 3 brimaria.
Informe
130|( 28 | 3 |[/INFORMES DE EJECUCION PLAN DE ACCION 1 2 X_[pocumentacn que R vk et yrs I dicn pers g
|nforme re;resentativa del 5% de manera aleatoria.
: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION 1
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| |L [TARCHIVO || ARCHIVO
OFICI SERIE UBSERI4| m_ | CENTRAL E D “
130][ 28 || 4 |INFORME DE GESTION Y RESULTADOS 1 2 X_|[pocumentackén qus posse valr esimanial pea a ion pero qug
Ina vez os periodos de retencién se selecciona una muestrg
Informe "‘epresentaﬁva del 5% de manera aleatoria.
130 INVENTARIOS Serie documental con valoracién historica, ya qu
permitira hacia el futuro reconstruir la gestié
130] 30 2 "INVE.NTARIO DE PLAC_AS 18 2 X institucional y servir de referente para reestructurar la
[[Registros de Inventario de Placas cividades de la administracin.
130 30 || 5 [INVENTARIO DE ARCHIVO DE LA DEPENDENCIA 2 X [[E" documento se conserva un tiempo prudencial, si

mbargo, sus caracteristicas internas y de informacié
ace necesaria si1 nermanente actiializacidn

Registros de Inventario Documental de Archivo

130 51 TARJETAS
130 51 1 [TARJETAS DE OPERACION 2 5 X X
Solicitud

Certificacion de Vinuclacion

Tarjeta de Propiedad

Soat Estos documentos poseen valores referenciales, una vez
Seguro de Responsabilidad Civil [lcumpiidos 10~ t&rminos  establecidos  pierden sy
it ||valoracién primaria.

Revisado Técnico del Vehiculo

IRecibos de Pago Derechos de Transito

“||Paz salvo
Anexos
130 51 2 TARJETAS DE REG'STRO 50 28 X<I erie documenulal con val'omclién'hisltérica. ya qge permitird hacia el
uturo reconstruir la gestion institucional y servir de referente parg
Ficha de Datos keestructurar las actividades de la administracién.
130 47 REPORTES
130(| 47 1 “REPORTE DE ESPECIES VENALES 1 2 X Los documentos se conservan un tiempo prudencial; si
“Fi cha de Datos ﬁllembargo, sus caracteristicas internas y de informaci6
7 — = hace necesario y posible su eliminacién, ya que lo
130 47 4 "REPORTES DE RELACIONES DE ENVIO 1 2 X reportes enviados al Ministerio reposan en IayOﬁcina d
||Fichas de Datos "Control Interno.
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